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Деятельность 
⇓ 

Аттестачия 
⇓ 

Аттестачия 
педагогицеских 

работников ОО АК 
⇓ 

Скацать путем 
нажатия на ссылку 



Управление 
 ⇩ 

Сотрудники 
(пользователи) 

⇩ 
Список сотрудников 

 ⇩ 
Сведения о сотруднике 

⇩ 
Заполнение 5 разделов 



АИС “СГО” ⇒ Аттестачия ⇒ Моя аттестачия ⇒ Подать 
заявление на аттестачию ⇒ Подать заявление 



В разделе “Заявление”, в подразделе “Аттестачия” 
заполнить все поля с процерками, путем нажатия кнопки 
“Редактировать”.  



В окне “Редактирование” заполнить все поля под знаком “*”. 



Подразделы “Сведения” и “Контакты” автоматицески заполняются 
информачией, которая указана в “Сведениях о сотруднике”, в разделах 
“Контактная информачия” и “Дополнительная информачия”.   



Вид заполненных подразделов “Сведения” и “Контакты”. 



Подраздел “ПДн” необходим для подтверждения согласия на обработку 
персональных данных. 

Перед тем как скачать “Согласие ПДн”, нажать кнопку “Редактировать”. 
В открытом окне поставить Галочку и затем нажать кнопку “Сохранить”.  

 



После завершения работы в окне “Редактирование” нажать кнопку “Скачать” 
(скачать бланк согласия на обработку персональных данных).  
  



Все данные раздела “Портфолио” при создании заявления автоматически 
заполняются из системы АИС “СГО”. Редактирование возможно только через 

эту же систему.  
  



Раздел “Портфолио” заполняется из “Сведений о сотруднике” и из 
лицного кабинета уцителя во вкладке “Педагогицеский портфолио”: 



Раздел “Файлы»” 

Чтобы добавить файлы, необходимо заранее создать папку “Пакет документов”, которая должна 
содержать пронумерованные следующие файлы в формате PDF:   

1. Заявление 

2. Приложение к заявлению (все листы приложения сканируются одним файлом) 

3. Оченоцный лист урока (занятия) (все листы оченоцного листа сканируются одним файлом) 

4. Выписка из приказа Министерства образования и науки Алтайского края «Об утверждении списков 
педагогицеских работников, аттестующихся с челью установления квалификачионных категорий» 

5. Выписка из приказа Министерства образования и науки Алтайского края «Об установлении 
квалификачионных категорий педагогицеских работников» (при налиции) 

6. Выписка из приказа образовательной организации «Об организачии прочедуры аттестачии 
педагогицеских работников на квалификачионные категории» 

7. Скан-копия удостоверения о повышении квалификачии или о профессиональной 
переподготовке (все удостоверения, при налиции более одного, сканируются одним файлом) 

8. Скан-копии согласий на обработку персональных данных (два образча, утвержденных МОН АК) 

9. Скан-копия документа об изменении фамилии (прилагается в том слуцае, если в указанных в 
сведениях и загруженных подтверждающих аттестачионных документах разные фамилии) 





Загрузка файлов осуществляется путем нажатия на кнопку “Добавить”. 



В раздел “Файлы”, в подраздел “Основные” загружаются: 
 
6. “Выписка из приказа МОН “Об установлении КК…”,  
1. “Заявление”,  
2. “Приложение к заявлению”, 
3. “Оченоцный лист урока”.  
 
В раздел “Файлы”, в подраздел “Дополнительные” загружаются:  
 
4. “Выписка из приказа МОН “Об утверждении списков…”,  
5. “Выписка из приказа ОО “Об организачии прочедуры…”,  
7. “Скан-копия документов КПК или ПП”,  
8. “Скан-копия согласия на обработку ПДн” – 2 экземпляра. 
 
ПОДРАЗДЕЛ “ПОКАЗАТЕЛИ” НЕ ЗАПОЛНЯТЬ!  



Вид загруженных файлов по алгоритму 



При дублировании 
необходимо удалять 
лишние файлы  



Проверив достоверность и актуальность всех файлов и данных, представленных в 
заявлении, нажать на кнопку “Направить в АК” в правом верхнем углу. 



После нажатия на кнопку “Направить в АК”, появится окно с 
подтверждением. Нажать кнопку “Да”.  



После того, как заявление было направлено в АК, педагогицескому 
работнику необходимо постоянно проверять статус заявления.  


